คำแนะนำว่าด้วยการรายงานขอตั้งวัด
เอกสารและรายการที่จำเป็นและสำคัญ

๑. ใน ศถ.๓ ควรพิมพ์หรือเขียนให้ชัดเจน รายการสิ่งปลูกสร้างของวัดให้ลงทุกรายการที่ได้สร้างขึ้น ถ้ามีหลายรายการ จะทำบัญชีแนบไปด้วยต่างหากก็ได้ และให้บอกขนาดและราคาสิ่งปลูกสร้างประกอบด้วย

๒. การตั้งชื่อวัด ต้องชี้แจงเหตุผลประกอบใน ศถ.๓ ด้วย หรือจะมีหนังสือชี้แจงเหตุผลเพิ่มเติมต่างหากก็ได้ ชี้แจงให้ชัดเจนกะทัดรัด เข้าใจง่าย มีความหมายและสอดคล้องกับชื่อวัด การตั้งชื่อวัด ควรตั้งตามชื่อหมู่บ้านที่ได้รับอนุญาตให้สร้างวัด หรือสถานที่ที่ตั้งวัด และให้ชี้แจงไว้ด้วยว่า มีวัดที่มีชื่อบ้านและชื่อตำบลนั้นแล้วหรือไม่ ทั้งนี้ เพื่อมหาเถรสมาคมจะได้พิจารณาตั้งชื่อวัดไม่ให้ซ้ำกัน สำหรับชื่อวัดที่ขอตั้งตามชื่อหมู่บ้านที่มีหลายพยางค์ ให้ตัดคำว่า “บ้าน” ออก เช่น บ้านทุ่งทอง ให้ตั้งชื่อว่า “วัดทุ่งทอง” แต่ถ้าชื่อหมู่บ้านมีพยางค์เดียว ให้คงคำว่าบ้านไว้ เช่น “บ้านนา” ให้ตั้งชื่อว่า “วัดบ้านนา” ทั้งนี้ให้พิจารณาถึงความไพเราะเหมาะสมด้วย

๓. จำนวนพระภิกษุจำพรรษาไม่ต่ำกว่า ๔ รูป และให้เสนอชื่อผู้จะเป็นเจ้าอาวาส พร้อมด้วยอายุ พรรษา สังกัดสำนักวัดเดิม (ตามหนังสือสุทธิ) และพระภิกษุผู้ที่จะเป็นเจ้าอาวาสต้องมีอายุพรรษาพ้น ๕ ขึ้นไป

๔. สภาพสิ่งปลูกสร้างของวัด ควรให้ครบทุกรายการ โดยจะถ่ายเป็นภาพเดี่ยวหรือภาพรวมก็ได้ แต่ต้องให้เห็นสิ่งปลูกสร้างได้ทั่วถึงชัดเจน

๕. ผู้ขอตั้งวัดจะต้องเป็นบุคคลเดียวกับผู้ได้รับอนุญาตให้สร้างวัด ถ้าเป็นบุคคลอื่นขอตั้งแทนจะต้องมีหนังสือชี้แจงเหตุผลหรือหนังสือมอบหมายให้ดำเนินการแทน ประกอบการพิจารณาด้วย

๖. ให้จัดส่งสำเนาหนังสืออนุญาตให้สร้างวัดแนบไปเพื่อตรวจสอบด้วย

๗. แผนผังแสดงอาคารเสนาสนะสิ่งปลูกสร้างของวัดที่ได้จัดสร้างขึ้นแล้ว ให้แสดงขนาดและตำแหน่งอาคารต่าง ๆ ที่ได้สร้างขึ้นแล้วทุกรายการให้ถูกต้องตามความเป็นจริง ขอบเขตของที่ดินในแผนผังมีรูปร่างลักษณะตรงตามอาณาเขตที่ดินที่ขออนุญาต ซึ่งขยายมาตราส่วนจากโฉนดหรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน ให้จัดทำเป็นแบบพิมพ์เขียวมีมาตราส่วนประกอบ เพื่อสะดวกในการตรวจสอบและเป็นประโยชน์ในการพัฒนาวัดในโอกาสต่อไป

๘. แผนที่แสดงจุดที่ตั้งที่ได้สร้างขึ้นจริงพร้อมกับให้ระบุชื่อบ้านชื่อวัดที่อยู่ข้างเคียงโดยรอบเส้นทางคมนาคมติดต่อกับวัดที่ขออนุญาต และกำหนดระยะทางไว้ด้วย ขอให้จัดเป็นแบบพิมพ์เขียว
คำเตือน

๑. วัดที่ขอตั้ง จะต้องเป็นวัดที่ได้สร้างขึ้นในสถานที่ตามแผนที่ที่ได้รับอนุญาตให้สร้างวัดนั้น และจะต้องได้สร้างเสนาสนะเสร็จแล้ว (ตามเงื่อนไข) และเป็นหลักฐานมั่นคงสมควรเป็นที่พำนักของพระสงฆ์ได้

๒. เอกสารทุกฉบับที่ประกอบเรื่อง ควรเป็นเอกสารที่ถูกต้องสมบูรณ์เรียบร้อย และเหมาะสมแก่การเก็บไว้คงทนถาวร เพราะเป็นเอกสารสำคัญที่ทางราชการจะต้องเก็บรักษาไว้

๓. เมื่อมหาเถรสมาคมเห็นชอบ และนายกรัฐมนตรีประกาศตั้งวัดแล้ว ถือว่าเด็ดขาด

๔. ได้รับประกาศตั้งวัดที่ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการเพื่อให้มีการขึ้นทะเบียนวัดแต่งตั้งเจ้าอาวาส และโอนที่ดินให้วัด

๕. ถ้าทางวัดได้สร้างอุโบสถเสร็จเรียบร้อยหรือสามารถใช้ทำสังฆกรรมได้แล้ว ให้รายงานขอรับพระราชทานวิสุงคามสีมา ตามแบบ ศถ.๗ (ถ้ายังไม่เสร็จต้องรอให้ครบ ๕ ปี)
เอกสารที่ต้องนำส่งเพื่อประกอบการขออนุญาตตั้งวัด

๑. รายงานขอตั้งวัด (ศถ.๓)

๒. ภาพถ่ายอาคารเสนาสนะของวัด (ภาพฉบับจริง)

๓. สำเนาหนังสือสุทธิของพระภิกษุที่จะเป็นเจ้าอาวาส ต้องมีอายุพรรษา ตั้งแต่ ๕ พรรษาขึ้นไป โดยถ่ายสำเนาทุกหน้าที่มีการบันทึกข้อความ ถ้าพระภิกษุที่จะเป็นเจ้าอาวาสได้รับสมณศักดิ์ให้แนบสำเนาสัญญาบัตรหรือประกาศฯ ด้วย

๔. สำเนาหนังสืออนุญาตให้สร้างวัด

๕. ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตสร้างวัดถึงแก่กรรม หรือย้ายถิ่นฐาน ให้แนบใบมรณบัตร หรือหนังสือมอบอำนาจมาด้วย

๖. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาตตั้งวัด หรือผู้มอบอำนาจ-ผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณีที่ผู้ได้รับอนุญาตสร้างถึงแก่กรรมหรือย้ายถิ่นฐานและสำเนาใบเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล (ถ้ามี)

๗. ถ้าสถานที่สร้างวัด มีการเปลี่ยนแปลงเขตการปกครอง หมู่ที่ ตำบล อำเภอ จังหวัด ส่งเอกสารเปลี่ยนแปลงเขตการปกครองของกระทรวงมหาดไทย หรือหนังสือรับรองจากเจ้าหน้าที่ปกครองท้องที่ เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย

๘. แผนผังแสดงอาคารเสนาสนะและสิ่งก่อสร้างของวัดต้องตรงตามแบบรายงานขอตั้งวัด

๙. สำเนาโฉนดที่ดิน, หนังสือรับรองการทำประโยชน์, หนังสืออนุญาตให้ใช้ที่ดินของส่วนราชการ   ต่าง ๆ ฯลฯ

๑๐. สำเนาทุกฉบับให้ข้าราชการผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องตั้งแต่ระดัง ๒ ขึ้นไป เป็นผู้รับรองสำเนา
ข้อแนะนำการเขียนแผนผังวัด และแผนที่โดยสังเขป
ประกอบการขออนุญาตสร้างวัด ตั้งวัด
การเขียนแผนผังวัด

๑. เขียนขอบเขตที่ดิน โดยขยายจากรูปที่ดินในเอกสารสิทธิ์ที่ดิน (น.ส.๓, น.ส.๓ ก.,โฉนดที่ดิน ฯลฯ) หากมีหลายแปลงให้เขียนต่อเชื่อมกัน และแสดงแนวเขตที่ติดต่อด้วย

๒. เขียนสิ่งก่อสร้างภายในบริเวณที่ดินที่ขออนุญาตสร้างวัด โดยพิจารณาจากสภาพความเป็นจริง (ขนาดของอาคาร จุดที่ตั้งของอาคารภายในที่ดิน)

๓. เขียนทางคมนาคมที่ผ่านที่ดิน

๔. เขียนเครื่องหมายบอกทิศ
หมายเหตุ
ทั้งข้อ ๑,๒ และ ๓ ให้ใช้มาตราส่วนเดียวกัน ตามความเหมาะสม


เนื้อที่ ๖-๑๐ ไร่

ควรใช้มาตราส่วน ๑:๕๐๐


เนื้อที่ ๑๐-๒๐ ไร่

ควรใช้มาตราส่วน ๑:๗๕๐


เนื้อที่ ๒๐ ไร่ขึ้นไป
ควรใช้มาตราส่วน ๑:๑๐๐๐
การเขียนแผนที่โดยสังเขป

๑. เขียนเส้นทางคมนาคมให้ชัดเจน (เส้นทางหลวงแผ่นดิน ทางแยกเข้าหมู่บ้าน ทางเข้าบริเวณที่ขออนุญาตสร้างวัด และทิศทางติดต่อกับวัดข้างเคียง)

๒. แสดงตำแหน่งที่ตั้งบริเวณที่ขออนุญาตสร้างวัด ตำแหน่งที่ตั้งของวัดข้างเคียง (ต้องตรงกับในคำขออนุญาตสร้างวัด)

๓. เครื่องหมายบอกทิศ
หมายเหตุ ไม่จำเป็นต้องใช้มาตราส่วน
-------------------------------
สำหรับกระดาษทำแผนที่สังเขปและแผนผังวัด ควรเขียนในกระดาษไข (สำหรับเขียนแบบ)และถ่ายเป็น       พิมพ์เขียว ส่งมา ๒ ชุด หากพื้นที่ใดที่หาซื้อกระดาษไขไม่ได้หรือไม่มีเครื่องพิมพ์เขียวให้เขียนในกระดาษ     วาดเขียนและส่งมา ๒ ชุด (ขนาดกระดาษควรใช้ ๔๐x๖๐ ซม.)
รายงานขอตั้งวัด
เขียนที่.........................................................
วันที่................เดือน...............................พ.ศ................
เรื่อง  รายงานขอตั้งวัด
เรียน  นายอำเภอ...........................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
..................................................................................................


ตามที่อนุญาตให้ข้าพเจ้าสร้างวัดขึ้น ในที่ดินของ.........................................................................
จำนวนเนื้อที่..................ไร่.....................งาน.........................ตารางวา ณ บ้าน...........................................หมู่ที่....
ตำบล.............................อำเภอ....................................จังหวัด................................ตามหนังสืออนุญาตให้สร้างวัด
ลงวันที่...........เดือน.............................พ.ศ....................นั้น ข้าพเจ้าได้จัดการก่อสร้างเสนาสนะและถาวรวัตถุขึ้นเป็นหลักฐานมั่นคงแล้ว คือ
1. (๑) กุฏิ กว้าง...............................เมตร ยาว................................เมตร 

จำนวน.................หลัง
ค่าก่อสร้าง...........................บาท


(๒) ศาลาการเปรียญ กว้าง............................เมตร ยาว.............................เมตร 

จำนวน.................หลัง
ค่าก่อสร้าง...........................บาท

(๓)  ......................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

ข. มีพระภิกษุสามเณร จะพำนักประจำ คือ พระภิกษุ..................รูป สามเณร.........................รูป
และมีพระ..............................................................อายุ.............ปี พรรษา....................สังกัดวัดเดิม........................
ตำบล.............................อำเภอ............................จังหวัด.................................จะเป็นเจ้าอาวาส

ค. ข้าพเจ้าขอตั้งชื่อวัดว่า “วัด........................................................................” เหตุผลที่ตั้งชื่อว่า
“วัด....................................................................” เพราะ.......................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
- ๒ -

ง. ข้าพเจ้าได้แนบแผนที่อาณาเขตที่ตั้งวัด แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างและภาพถ่ายและถาวรวัตถุของวัด เพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว

ขอให้ทางราชการได้โปรดพิจารณาประกาศตั้งวัดต่อไป






ขอแสดงความนับถือ





(ลงชื่อ)



ผู้ขอตั้งวัด






(.......................................)
ความเห็นของนายอำเภอท้องที่

ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า ได้ก่อสร้างเสนาสนะและถาวรวัตถุในที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้ใช้สร้างวัด พร้อมที่จะเป็นที่พำนักของพระภิกษุสงฆ์ได้

จึงเห็นควรอนุญาตให้สร้างวัดได้ โดยใช้ชื่อว่า.............................................................................





(ลงนาม).....................................................






(..................................................)





นายอำเภอ...................................................





วันที่...........เดือน.......................พ.ศ...........
ความเห็นของเจ้าคณะอำเภอ

เห็นสมควรให้ตั้งวัดได้ และพิจารณาแล้วเห็นว่า..........................................................................
........................................................................................................................เหมาะสมที่จะเป็นเจ้าอาวาสวัดนี้ได้





(ลงนาม).....................................................






(..................................................)





เจ้าคณะอำเภอ...................................................





วันที่...........เดือน.......................พ.ศ...............

ความเห็นของผู้ว่าราชการจังหวัด

ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า ได้ก่อสร้างเสนาสนะและถาวรวัตถุลงในที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้ใช้สร้างวัด พร้อมที่จะเป็นที่พำนักของพระภิกษุสงฆ์ได้

จึงเห็นควรอนุญาตให้ตั้งวัดได้ โดยใช้ชื่อวัด................................................................................
................................................................................................................................................................................





(ลงนาม).....................................................






(..................................................)





ผู้ว่าราชการจังหวัด.........................................





วันที่...........เดือน.......................พ.ศ...........
ความเห็นของเจ้าคณะจังหวัด

เห็นสมควรให้ตั้งวัดได้ และพิจารณาแล้วเห็นว่า........................................................................
........................................................................................................................เหมาะสมที่จะเป็นเจ้าอาวาสวัดนี้ได้





(ลงนาม).....................................................






(..................................................)





เจ้าคณะจังหวัด.........................................





วันที่...........เดือน.......................พ.ศ...........
ศถ.๓








